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吳鳳科技大學消防系系專題製作報告格式規範
中華民國112年10月02日經系務會議通過
1、 專題製作編印項目及次序
    為使學生能學習完整專題撰寫製作報告格式，學生撰寫及裝訂專題報告時，應遵循下列項目依序編印裝訂，其中除「附錄」可依實際狀況自行考慮是否省略外，專題內容應涵蓋其他所有項目：
1. 封面(規範如附件2)
2. 書背(規範如附件3)
3. 口試同意書(規範如附件4)
4. 中文摘要(規範如附件5)
5. 目錄(規範如附件6)
6. 圖目錄(規範如附件7)
7. 表目錄(規範如附件8)
8. 專題本文(規範如附件9)
9. 參考文獻(規範如附件10)
10. 附錄(可省略)

2、 專題製作報告撰寫規格規範
 (一)報告規格規範
1. 封面：含校、系及課程名稱標示，指導老師中文姓名，專題中英文名稱、作者中文姓名、專題製作發表通過年度(中華民國)及月份，如附件2
2. 書背：書背依序打印畢業學年度，學位論文別，專題名稱，校、院（系、所）名，作者姓名等資料，如附件3。
3. 中文摘要：內容應含研究動機與目的，研究方法，結果、發現與貢獻等，約300~500字﹙應以一頁以內為原則﹚，如附件5。
4. 目錄：依附件6規範，依次編排專題內容各項目名稱、篇章節編號、頁次等。
5. 圖表目錄：依附件7、8規範，按文內圖、表編號順序排列並標明頁次。
6. 專題本文：依附件8規範。
（1） 緒論~
7. 參考文獻：參考文獻置於專題本文之後，獨立另起一頁，中文在前，英文在後，依附件9規範。
(二)報告編排規範
1. 版面規格：以210mm ﹡297mm規格之A4紙張繕打，版面設定邊界上端2.5cm，左端3cm，右端2cm，下端2.5cm，頁尾中央繕打頁次，格式如附件1。
（1） 文字規格：文章主體以中文為主，由左至右，橫式繕打編排，文句中引用之外語原文以﹙﹚號附註。
（2） 頁次編碼：目錄、圖表目錄等，以Ⅰ，Ⅱ，Ⅲ，…等大寫羅馬數字連續編頁。專題第一章至附錄，以1，2，3，…等阿拉伯數字連續編頁。
（3） 印刷：以單面印刷為原則。
（4） 裝訂：裝訂於專題本左端。 
2. 專題封面顏色：為使每學年度之專題報告能有統一易於辨識之外觀，每學年度之專題報告封面請採下表所列顏色，每五年一循環，紙張為粉彩紙。
	學年度
	112學年度
	113學年度
	114學年度
	115學年度
	116學年度

	封面顏色
	紅色
	橘色
	黃色
	綠色
	藍色

	色系列碼
	#FFA1A1
	#FFB01C
	#FFFF4F
	#00D100
	#00EBEB


3. 章節編號：中文章次之層級標示由上而下依序為篇(必要時採用)、章、節等；序號層級由大而小依序為壹、一、（一）、1、（1）、①、a、（a）等。
4. 章節段落層次編排：
（1） 章次及章名、節次及節名均位於版面頂端中央處。
（2） 段次均由版面左端排起，依層級大小，每降一層級縮一格繕排。
5. 字型：中文字型為標楷體，英文字型為Times New Roman。
6. 字體大小：篇與章為18號字(加粗體)，節為16號字(加粗體)，其餘內文一律以14號字(不加粗體)撰寫。
7. 行距：採1.5倍行高，章名下方空一行撰第一節，節與節之間空一行；段落採與前、後段距離各0.5 列；每一段落起始，空二個字元。每頁最少28行，至多不得超過35行。
8. 字距︰標準字距。
9. 對齊：左右對齊。
以上3~9規範如下例所示：
	第一章 ○○○○
(空一行)
第一節 ○○○○
壹、
一、
  （一） 
      1、
        （1）
貳、
(空一行)
第二節 ○○○○
  壹、


 
（四）專題報告繳交規範
1. 專題報告之完稿：專題報告經口試發表後，專題製作須經專題指導教授審定並簽名同意後，方為完稿。
2. 專題報告繳交份數：每組須繳交專題報告完稿平裝版3本，一併繳送至消防系系辦存參。
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附件1 版面規格

A4寬度(210 mm)

2.5cm

打字版面



3cm
2cm


A4長度(297mm)


裝      訂      線









頁次
1cm

2.5cm
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吳鳳科技大學消防系36pt標楷、粗体
2倍行高
***.上下左右邊界各2.5cm
附件2 論文封面

【專題製作報告】30pt 標楷、粗体
1.5倍行高


專題題目: 　　　　　　　　　　　　　       
24p標楷、粗体

[image: C:\Users\Administrator.XW5B9MPV8NK8IMY\Pictures\wufeng1.jpg]


        指導老師：○○○20pt標楷、粗体
單行間距





        學    生：○○○ 499171xx
      ○○○ 499171xx
      ○○○ 499171xx
      ○○○ 499171xx
        18pt標楷、粗体
單行間距



中華民國○○○年○月 ○日




附件3  書背
                            
         
      
      
                             
            
    
11×
學年度
專題製作
住宅火災電力自動斷電系統○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○○
吳鳳科技大學
消防系
陳○○ 李○○   
林○○ 許○○  撰

必要時可分成兩行
附件三  論文封面



                                                                  






附件4  口試同意書




專題題目:                       








1.姓名           班級           學號            (組長)
2.姓名           班級           學號           
3.姓名           班級           學號           
4.姓名           班級           學號           
5.姓名           班級           學號           






指導老師簽名:                






中華民國     年    月    日
(本張置於專題報告首頁)
附件5  中文摘要

中文摘要
    
    台灣各種建築物火災案件中，以住宅火災最多，而發生住宅火災最大的原因，又以電器火災佔最大比例，當住宅因電器發生火災，表示電路迴路已被燒到，此時應盡速將屋內的總電源開關關閉，以免電線走火燒毀更多的電器；當火災發生時，屋內人員驚恐匆忙逃生，多半沒時間將總電源關閉，有鑑於此，本研究提出這個住宅火災電力自動斷電系統，利用無線連動型住警器之RF無線傳輸功能，配合一個電力迴路的無線電源控制開關，以達到降低住宅火災的損失與人員逃生和滅火時感電之危險。

關鍵詞：住宅用火災警報器    

 目  錄
頁次附件6  目錄

口試同意書	I
中文摘要	II
目錄	III
圖目錄	IV
表目錄	V
第一章 緒論	1
第一節 研究背景與動機	1
第二節 研究目的	4
第三節 名詞定義	4
第四節 研究流程	4
第二章 文獻探討	6
第一節 ○○○○	6
第二節 ○○○○	8
第三節○○○○	9
第四節 ○○○○		13
第三章 研究方法	14
第一節 ○○○○	14
第二節○○○○	15
第三節 研究工具	17
第四章 研究結果及分析	20 
   第一節 ○○○○	20
   第二節 ○○○○	26
  第五章 結論與建議	30
第一節 結論	30
第二節 研究限制	32
第三節 建議	35
參考文獻	36
附錄一○○○○	39
附錄二○○○○	42
[bookmark: _Toc529539377][bookmark: _Toc12937562][bookmark: _Toc12940407][bookmark: _Toc529539376]
圖  目  錄附件7  圖目錄

頁次
圖2-1 ○○○○	3
圖2-2 ○○○○	3
圖2-3 ○○○○	5
圖3-1 ○○○○	14
圖3-2 ○○○○	15
圖4-1 ○○○○	20
圖4-2 ○○○○	20
圖4-3 ○○○○	22
圖4-4 ○○○○	23
[bookmark: _Toc12940408]
表  目  錄
頁次附件8  表目錄

表2-1 ○○○○	5
表2-2 ○○○○	8
表2-3 ○○○○	10
表3-1 ○○○○	15
表3-2 ○○○○	17
表4-1 ○○○○	21
表4-2 ○○○○	21
表4-3 ○○○○	23













第一章  緒    論附件9  專題本文


第一節 研究背景與動機
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
壹、研究背景
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○

第二節 研究問題與目的
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
壹、研究問題
○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○












參考文獻附件10  參考文獻

1. 期刊文獻之書寫依序為:姓名、文章名稱、期刊名、卷別、期別、頁別、年代。
2. 圖書依序為:姓名、書名、出版商名、出版地、頁別、年代。


































專題製作海報規範
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海報製作注意事項

· 紙張規格:A3海報(可依規定自行調整，設計/投影片大小/自訂投影片大小/修改寬度、高度)
· 海報內容主要涵蓋:摘要，前言，材料與方法或研究方法與工具，結果與討論，結論
· 建議採用一致海報表頭，範本中圖樣請參酌使用
· 海報顏色與背景，可以自行修改，但請盡量簡單，請將重點放在內容充實與版面編排
· 字型大小依內容多寡自行調整，中文字體以標楷體，英文字體以 Times New Roman 行之
· 結果盡量以圖表表現，文字描述不宜過多
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